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3. LISTA C QPMNZEND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA
SAU, DUPA CAZ, REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII
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4. SCOPUL PROCEDURII FORMALIZATE

Scopul prezentei proceduri este de a descrie modul de aplicare corectd si
unitard a prevederilor Legii prevenirii, respectiv a Legii nr. 270 din 22 decembrie
2017, de citre personalul D.C.C. cu atributii de control, constatare si sanctionare a
contraventiilor.

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII FORMALIZATE

Prezenta proceduri se aplica de intreg personalul D.C.C. cu atributii de control,
constatare si sanctionare a contraventiilor, pe teritoriul administrativ al municipiului
Zalau.
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D.C.C. are in componentd un serviciu si doud compartimente, astfel:
- Serviciul Comercial si autorizari lucrari;
- Compartiment Inspectori Corp Control ;
- Compartiment Receptii lucrari de salubrizare.
6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1. Legislatie primara

- Legea nr. 270 din 22 decembrie 2017 Legea prevenirii;

- H.G. nr. 33 din 25 ianuarie 2018, privind stabilirea contraventiilor care intrd sub
incidenta Legii prevenirii nr. 270/2017, precum si a modelului planului de remediere;

- O.G. nr. 2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor;

6.3. Legislatie secundari
6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entititii publice

- Fisa de post, aferentd personalului D.C.C., cu atributii de control, constatare
si sanctionare a contraventiilor;

- Dispozitia privind imputernicirea unor functionari din cadrul D.C.C. — pentru
constatarea si aplicarea sanctiunilor la actele normative care intré in sfera de activitate
a directiel.

7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI IN
PROCEDURA FORMALIZATA

7.1. Definitii ale termenilor

Nr. Definitia si/sau daci este cazul, actul care defineste
Termenul s g
Crt. termenul

Prezentarea detaliatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie
urmati, modalititile de lucru si regulile de aplicat pentru
Procedura realizarea activititilor si actiunilor, respectiv activitatile
formalizata de control implementate, responsabilitatile si atributiile
personalului de conducere si de executie din cadrul
entitatii publice.

7.1.1

Editie a unel
712 proceduri
formalizate

Forma initiald sau actualizata, dupd caz, a unei proceduri
formalizate, aprobatd si difuzata.

Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele
Revizia in cadrul | asemenea, dupi caz, a uneia sau a mai multor componente

7.1.3 e s e ar p . o
unei editii ale unei editii a procedurii operationale, actiuni care au
fost aprobate si difuzate.
5 ; Document prin care se declard rezultatele obtinute sau
7.1.4 Inregistrare

furnizeazi dovezi ale activitdtilor realizate.
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Orice misura dispusa de agentul constatator in planul de
715 Masura de remediere care are ca finalitate indeplinirea de catre
remediere contravenient a obligatiilor prevazute de lege in sarcina

sa.

7.1.6 | Plan de remediere

Anexi la procesul-verbal de constatare a contraventiei si
de aplicare a sanctiunii Incheiat in conditiile prevazute la
art. 4, din Legea nr. 270/2017, prin care agentul
constatator stabileste misuri si un termen de remediere.

Perioada de timp de maximum 90 de zile calendaristice de
la data Inmanarii sau, dupa caz, a comunicarii procesului-
verbal de constatare a contraventiei si de aplicare a
sanctiunii incheiat in conditiile art. 4, din Legea nr.
270/2017, in care contravenientul are posibilitatea
remedierii neregulilor constatate si indeplinirii obligatiilor
legale.

717 Terme{l de
remediere
718 Durata termenului

de remediere

Se stabileste cu luarea in considerare a circumstantelor
savarsirii faptei si a duratei de timp necesare pentru
indeplinirea obligatiilor legale; durata termenului de
remediere stabiliti de organul de control nu poate fi
modificata.

7.2. Abrevieri ale termenelor

g:t Abrevierea Termenul abreviat
7.2l P.O. Procedura operationala
722 E Elaborare

7.2.3 \Y Verificare

7.2.4 A Aprobare

1.2.8 Ap. Aplicare

7.2:6 Ah. Arhivare

72.7 P-MZ. Priméaria Municipiului Zalau
7.2.8 D.C.C. Directia Corp Control
7.2.9 H.G Hotirarea Guvernului
1.2.19 0.G. Ordonanta Guvernului

5
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8. DESCRIEREA PROCEDURII FORMALIZATE

8.1 Generalitati

EXTRASE DIN LEGISLATIA APLICATA
8.1.1 Legea nr. 270 din 22 decembrie 2017 Legea prevenirii
ZART. 4 (1) In cazul constatdrii savdrsirii uneia dintre contraventiile
stabilite prin hotdrdrea Guvernului prevdzutd la art. 10 alin. (3), agentul constatator
incheie un proces-verbal de constatare a contravenfiei prin care se aplicd sanctiunea
avertismentului si la care anexeazd un plan de remediere, cu respectarea
prevederilor prezentei legi. In aceastd situatie nu se aplicd sanctiuni
contraventionale complementare.
(2) Agentul constatator nu intocmeste un plan de remediere, caz in
care se aplicd doar sanctiunea avertismentului, in urmdtoarele situafii:
a) in cazul in care, in cursul deruldrii controlului, contravenientul
isi indeplineste obligatia legald,
b) in cazul in care contraventia savdrsitd nu este continud.

(3) Sanctiunea avertismentului se aplicd conform alin. (1) si (2) §i in
situatia in care sanctionarea contraventiilor prevdzute de hotdrdrea Guvernului de la
art. 10 alin. (3) stabileste expres excluderea de la aplicare a avertismentului.

(4) Responsabilitatea indeplinirii mdsurilor de remediere revine
persoanei care, potrivit legii, poartd rdspunderea contraventionald pentru faptele
constatate.

(5) Modelul planului de remediere care se anexeazd la procesul-verbal
de constatare a contraventiei si de aplicare a sanctiunii este prevdzut in hotdrdrea
mentionatd la art. 10 alin. (3).

8.1.2,, ART. 5 Dacd o persoand savdrseste mai multe contraventii, din cele
previzute de hotdrdrea Guvernului de la art. 10 alin. (3 ), constatate in acelasi timp
de acelasi agent constatator, se incheie un singur proces-verbal de constatare a
contraventiei si de aplicare a sanctiunii, cu respectarea prevederilor art. 4, la care se
anexeazd, dupd caz, un plan de remediere”.

8.1.3 Not: , hotdrdrea Guvernului de la art. 10 alin. (3)”" — se face referire la
H.G. nr. 33/2018 din 25 ianuarie 2018 privind stabilirea contraventiilor care intrd sub
incidenta Legii prevenirii nr. 270/2017, precum si a modelului planului de remediere.

Hotirirea Guvernului nr. 33/2018 din 25 ianuarie 2018 privind stabilirea
contraventiilor care intri sub incidenta Legii prevenirii nr. 270/2017, precum si
a modelului planului de remediere

8.1.4 Extras din ANEXA 1 Contraventiile care intrd sub incidenta Legii
prevenirii nr. 270/2017, pe care personalul D.C.C. cu atributii de control, constatare
si sanctionare a contraventiilor, este imputernicit sa le aplice:
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a) - Pct. 44. Art. 16 lit. a) si c) - h) din Legea nr. 145/2014 pentru stabilirea
unor misuri de reglementare a pietei produselor din sectorul agricol, publicata in
Monitorul Oficial al Roméniei, Partea I, nr. 794 din 31 octombrie 2014, cu
modificarile si completarile ulterioare;

b) - Pct. 46. Art. 73 pct. 6, 8 - 11, 13 si 22 din Ordonanfa Guvernului
nr. 99/2000 privind comercializarea produselor si serviciilor de piatd, republicata in
Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 603 din 31 august 2007, cu modificarile
si completérile ulterioare;

¢) - Pet. 56. Art. 12 din Hotérarea Guvernului nr. 947/2000 privind modalitatea
de indicare a preturilor produselor oferite consumatorilor spre vanzare, republicata in
Monitorul Oficial al Roméniei, Partea I, nr. 643 din 9 septembrie 2008, cu
modificérile ulterioare;

d) - Pet. 60. Art. 26 alin. (1) lit. g) din Legea nr. 50/1991 privind autorizarea
executdrii lucrdrilor de constructii, republicatd ITn Monitorul Oficial al Romaéniei,
Partea I, nr. 933 din 13 octombrie 2004, cu modificarile si completérile ulterioare;

e) - Pet. 62. Art. 47 alin. (1) si alin. (2) lit. a) si b) din Legea serviciilor
comunitare de utilititi publice nr. 51/2006, republicatd in Monitorul Oficial al
Romaniei, Partea [, nr. 121 din 5 martie 2013, cu modificarile si completarile
ulterioare;

f) - Pet. 68. Art. 23 alin. (1) lit. a), pentru incélcarea prevederilor art. 5 lit. g)
din Legea nr. 24/2007 privind reglementarea si administrarea spatiilor verzi din
intravilanul localititilor, republicata in Monitorul Oficial al Romaéniei, Partea I,
nr. 764 din 10 noiembrie 2009, cu modificérile si completrile ulterioare.

8.2. DOCUMENTE UTILIZATE
8.2.1 Lista si provenienta documentelor utilizate
a) Procesul verbal de constatare — provenienta D.C.C ;
b) Procesul verbal de constatare a contraventiei — provenienta D.C.C.;
¢) Planul de remediere — provenienta D.C.C.;
d) Registru de evidenti a beneficiarilor Legii prevenirii — provenienta D.C.C.

8.2.2 Continutul si rolul documentelor utilizate

a) Procesul verbal de constatare - actul de control intocmit, dupa caz, de cétre agentul
constatator;

b) Procesul verbal de constatare a contraventiei — actul/documentul prin care agentul
constatator, constat fapta sau, dupa caz, faptele savarsite de cétre o persoana fizica
sau juridica;

¢) Planul de remediere - anexa la procesul-verbal de constatare a contraventiei si de
aplicare a sanctiunii Incheiat in conditiile prevédzute la art. 4, din Legea nr. 270/2017,
prin care agentul constatator stabileste masuri si un termen de remediere;
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d) Registru de evidenti a beneficiarilor Legii prevenirii — evidenta D.C.C. cu situatia
contravenientilor care au beneficiat de prevederile Legii nr. 270/2017 Legea
prevenirii.

8.2.3 Circuitul documentelor
Documentele intocmite in urma controlului/controalelor, vor fi aduse la
cunostinta sefului ierarhic superior.

8.3 Resurse necesare

8.3.1 Resurse materiale

-Procese verbale de constatare tipizate;

_Procese verbale de constatare a contraventiei, tipizate si inseriate, cu
posibilitatea de imprimare a continutului;

-Planul de remediere — formulare tipizate;

~Registru de evidentd a beneficiarilor Legii prevenirii — registru care va putea fi
consultat de catre personalul D.C.C.

8.3.2 Resurse umane

Personalul D.C.C. cu atributii de control, constatare si sanctionare a
contraventiilor.

8.4. Modul de lucru

8.4.1 Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii

Legea 270/2017, are scopul de a reglementa o serie de instrumente care sé
asigure prevenirea savarsirii de contraventii.

Personalul D.C.C., cu atributii de control, constatare si sanctionare a
contraventiilor, va avea un rol activ pentru indrumarea persoanelor controlate,
oferind, conform procedurii, indicatiile si orientdrile necesare pentru evitarea pe
viitor a incalcarii prevederilor legale. Despre indeplinirea acestel obligatii se va face
mentiune expresi, aratdndu-se indicatiile si orientdrile oferite.

Personalul D.C.C., cu atributii de control, constatare si sanctionare a
contraventiilor, va verifica anterior derularii controlului/controalelor in Registrul de
evidentd a beneficiarilor Legii prevenirii, dacd persoanele juridice sau, dupa caz,
fizice vizate au beneficiat de prevederile art.4 din Legea nr.270/2017 Legea
prevenirili.

8.4.2 Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii
8.4.2.1 Personalul D.C.C. cu atributii de control, constatare si sanctionare a
contraventiilor (agenti constatatori), in cazul constatérii savarsirii uneia dintre
contraventiile stabilite prin H.G. Nr. 33/2018 din 25 ianuarie 2018 privind stabilirea
contraventiilor care intrd sub incidenta Legii prevenirii nr. 270/2017, precum §i a
modelului planului de remediere, incheie un proces-verbal de constatare a
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contraventiei prin care se aplicd sanctiunea avertismentului si la care anexeaza un
plan de remediere, cu respectarea prevederilor Legii nr. 270/2017 Legea prevenirii. In
aceasti situatie nu va aplica sanctiuni contraventionale complementare.

8.4.2.2 In planul de remediere se vor face mentiuni si despre mésurile concrete
de remediere si termenul de remediere.

8.4.2.3 Agentul constatator nu va intocmi un plan de remediere, caz in care
va aplica doar sanctiunea avertismentului, in urmétoarele situatii:

a) in cazul in care, in cursul deruldrii controlului, contravenientul isi
indeplinegte obligatia legala,;
b) in cazul in care contraventia sdvarsita nu este continua.

(Notd: conform art. 13, pct.2, din O.G. nr.2 privind regimul juridic al contraventiilor
., ... Contraventia este continud in situatia in care incdlcarea obligatiei legale dureaza
in timp.”).

8.4.2.4 Sanctiunea avertismentului se aplica conform art.4, alin. (1) si (2) din
Legea nr. 270/2017 (pet. 8.1.1 din prezenta procedurd) si In situatia in care
sanctionarea contraventiilor prevdzute de H.G. nr.33/2018 stabileste expres
excluderea de la aplicare a avertismentului.

8.4.2.5 Responsabilitatea indeplinirii masurilor de remediere revine persoanei
care, potrivit legii, poart raspunderea contraventionald pentru faptele constatate.

8.4.2.6 Modelul planului de remediere care se anexeaza la procesul-verbal de
constatare a contraventiei si de aplicare a sanctiunii, este prevazut in H.G. nr.33/2017
si in prezenta procedurd la pct. 8.4.2.21.

8.4.2.7 In situatia in care o persoana sivérseste mai multe contraventii, din cele
previzute de H.G. nr. 33/2017 (prevazute la pet. 8.1.4 din prezenta procedurd),
constatate in acelasi timp de acelasi agent constatator, se va Incheia un singur proces-
verbal de constatare a contraventiei si de aplicare a sanctiunii, la care se anexeaza,
dupi caz, un plan de remediere.

8.4.2.8 Termenul de remediere este perioada de timp de maximum 90 de zile
calendaristice de la data inméndrii sau, dupi caz, a comunicarii procesului-verbal de
constatare a contraventiei si de aplicare a sanctiunii incheiat in conditiile art. 4, din
Legea nr. 270/2017 (respectiv pct.8.1.1 din prezenta procedurd), in care
contravenientul are posibilitatea remedierii neregulilor constatate si indeplinirii
obligatiilor legale.

8.4.2.9 Durata termenului de remediere se stabileste cu luarea in considerare a
circumstantelor sivArsirii faptei si a duratei de timp necesare pentru indeplinirea
obligatiilor legale, durata termenului de remediere stabilitd de organul de control nu
poate fi modificata.

8.4.2.10 Agentul constatator, In aria de compenents, are obligatia sa verifice in
registrul unic de control si in evidentele autoritétii/institutiei publice din care face
parte, daci contravenientul a beneficiat de prevederile art.4 din Legea nr.270/2017
Legea prevenirii (pet. 8.1.1 din prezenta procedurd).

COD-PO-DCC-4 9
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8.4.2.11 In cazul persoanelor care nu sunt obligate s tind registrul unic de
control reglementat de Legea nr. 252/2003 privind registrul unic de control,
personalul D.C.C. cu atributii de control, constatare si sanctionare a contraventiilor
(agenti constatatori), au obligatia sa verifice in evidentele autoritatii/institutiei publice
din care face parte, dacd contravenientul a beneficiat de prevederile art.4 din Legea
nr.270/2017 Legea prevenirii (pet. 8.1.1 din prezenta procedurd).

8.4.2.12 Astfel, in cadrul D.C.C., se va tinea o evidentd a contravenientilor care
au beneficiat de aplicarea art.4, din Legea nr.270/2017, care va putea fi consultata de
citre personalul D.C.C. cu atributii de control, constatare si sanctionare a
contraventiilor (agenti constatatori).

8.4.2.13 Agentul constatator are obligatia sa faca mentiuni in registrul unic de
control cu privire la planul de remediere. Prevederile art. 4 din Legea nr. 252/2003
riman aplicabile (pet. 8.1.1 din prezenta procedurd).

8.4.2.14 Nu se aplici prevederile art. 4 si 5 din Legea nr.270/2017, (respectiv
pct.8.1.1 si pct.8.1.2 din prezenta procedurd) in cazul neprezentdrii registrului unic de
control la solicitarea organelor de control specializate. Prevederile art. 3 alin. (5),
art. 7 lit. b) si art. 8 alin. (1) lit. b) din Legea nr. 252/2003 rdman aplicabile.

- art. 3 alin. (5) din Legea nr. 252/2003: ., In situatia neprezentdrii registrului unic
de control, verificarea se efectueazd, iar cauzele neprezentdrii se consemneazd in
actul de control”.

- art. 7 lit. b) din Legea nr. 252/2003: ,, Constituie contraventie .... neprezentarea
registrului unic de control la solicitarea organelor de control specializate ...."

- art. 8 alin. (1) lit. b) din Legea nr. 252/2003: ,, Contraventiile prevazute la art. /
se sanctioneazd cu amendd dupd cum urmeazd: ...de la 1.000 lei la 2.000 lei...”

8.4.2.15 incilcarea dispozitiilor art. 4 alin. (1) si (2) din Legea nr. 270/2017
Legea prevenirii (mentionate la pet.8.1.1 din prezenta procedurd), atrage nulitatea
procesului-verbal de constatare a contraventiei. Daca incdlcarea dispozitiilor art. 4
alin. (1) si (2) din Legea nr.270/2017, vizeazd doar o parte din contraventiile
constatate si sanctionate prin proces-verbal, acesta este nul numai in privinta acestor
contraventii.

8.4.2.16 In termen de maximum 10 zile lucritoare de la data expirdrii
termenului de remediere, personalul D.C.C. cu atributii de control, constatare si
sanctionare a contraventiilor (agenti constatatori), are obligatia sa reia controlul si sa
completeze partea a II-a a planului de remediere anexat la procesul-verbal de
constatare a contraventiei si de aplicare a sanctiunii si, daca este cazul, registrul unic
de control, cu mentiuni privind modalitatea de respectare a masurilor de remediere
dispuse.

8.4.2.17 In situatia in care, cu ocazia reludrii controlului, se constata
neindeplinirea de cdtre contravenient a obligatiilor legale conform masurilor de
remediere stabilite, in termenul acordat, agentul constatator incheie un alt proces-
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verbal de constatare a contraventiei si de aplicare a sanctiunii, prin care se constata
savarsirea de contraventii si se aplica sanctiunea/sanctiunile contraventionale, altele
decat avertisment, cu respectarea legislatiei care stabileste si sanctioneazd
contraventiile previzute in H.G. nr. 33/2018 din 25 ianuarie 2018 privind stabilirea
contraventiilor care intrd sub incidenta Legii prevenirii nr. 270/2017, precum si a
modelului planului de remediere.

8.4.2.18 In cazul in care, in termen de 3 ani de la data incheierii procesului-
verbal de constatare a contraventiei si de aplicare a sanctiunii In conditiile prevazute
la art. 4 din Legea nr.270/2017 Legea prevenirii (mentionate la pet.8.1.1 din prezenta
procedurd), contravenientul sivirseste din nou aceeasi contraventie, sunt direct
aplicabile prevederile legale in vigoare privind constatarea si sanctionarea
contraventiilor.

8.4.2.19 In cazul in care, in termen de 3 ani de la data incheierii procesului-
verbal de constatare a contraventiei si de aplicare a sanctiunii in conditiile prevazute
la art. 5 din Legea nr.270/2017 Legea prevenirii (mentionate la pet.8.1.2 din prezenta
procedurd), contravenientul savirseste din nou una sau mai multe dintre
contraventiile previzute in H.G. nr.33/2017, sunt direct aplicabile prevederile legale
in vigoare privind constatarea si sanctionarea contraventiilor.

8.4.2.20 In ceea ce priveste sanctiunile aplicate potrivit prevederilor Legii
nr. 270/2017 Legea prevenirii, acestea se completeazd cu prevederile Ordonantei
Guvernului nr. 2/2001, aprobatd cu modificari si completari prin Legea nr. 1830/2002,
cu modificarile si completarile ulterioare.

8.4.2.21 Planul de remediere, constituie anexi la Procesul-verbal de constatare
a contraventiei si de aplicare a sanctiunii.

MODELUL PLANUL DE REMEDIERE

ANEXA
la Procesul-verbal de constatare a contraventiei si de aplicare a sanctiunii incheiat
astizi, ZiuA ovins {77y 7; SHUSUE 111 | R
PARTEA I

Plan de remediere

B Fapta savarsita Masuri de Terme{l de
Crt. ’ remediere remediere
1.
2.
3.

COD-PO-DCC-4 11
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Alte mentiuni

Agent constatator/ Contravenient,
Persoana competenta,
.................... (numele, prenumele, semnétura)

(numele, prenumele, semnétura) Stampila
Martor,

...........................

(numele, prenumele, semnatura)

PARTEA a II-a

Modul de indeplinire a masurilor de remediere

NI. Crt. Fapta savarsiti MasuiL ce Mod de indeplinire
’ remediere
1.
2.
3.
Alte mentiuni
Agent constatator/ Contravenient,

Persoand competenta, e
.................... (numele, prenumele, semnétura)
(numele, prenumele, semnatura) Stampila
Martor,

(numele, prenumele, semnétura)

COD-PO-DCC-4 12
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8.4.3 Valorificarea rezultatelor activitatii

Personalul D.C.C., cu atributii de control, constatare si sanctionare a
contraventiilor, va avea un rol activ pentru indrumarea persoanelor controlate, oferind
indicatiile si orientdrile necesare pentru evitarea pe viitor a incélcérii prevederilor
legale, ca urmare acesta va implementa si va aplica prezenta procedura.

Valorificarea rezultatelor activititii va consta si in realizarea obiectivelor
propuse.

9. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI IN DERULAREA ACTIVITATII

9.1 Director Executiv — aprobi/intocmeste dupa caz programul de control

9.2 Sef serviciu — intocmeste dupé caz programul de control

9.3 Atat directorul executiv al D.C.C. cit si seful de serviciu, va urmdri respectarea si
punerea in aplicare de citre personalul cu atributii de control, constatare si
sanctionare a contraventiilor din subordine, a prevederilor Legii prevenirii si a
prezentei proceduri.

9.4 Personalul D.C.C. cu atributii de control, constatare si sanctionare a
contraventiilor, va avea responsabilitatea si rispunderea punerii in aplicarea a acestei
proceduri, cu respectarea prevederilor Legii prevenirii.

10. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI

a) Procesul verbal de constatare — provenienta D.C.C ;

b) Procesul verbal de constatare a contraventiei — provenienta D.C.C.;

¢) Planul de remediere — provenienta D.C.C.;

d) Registru de evidenti a beneficiarilor Legii prevenirii — provenienta D.C.C.
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11. CUPRINS
Numaérul
coﬂmponentel Denumirea componentei din cadrul procedurii :
in cadrul £ . Pagina
o ormalizate
procedurii
formalizate
Coperta
1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA,
VERIFICAREA §I iAPROBAREA EDITIEI SAU, DUPA 5
CAZ, A REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI PROCEDURII
FORMALIZATE
2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR IN CADRUL 5
EDITIILOR PROCEDURII FORMALIZATE
3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE
DIFUZEAZA EDITIA SAU, DUPA CAZ, REVIZIA DIN 3
CADRUL EDITIEI PROCEDURII FORMALIZATE
4. SCOPUL PROCEDURII FORMALIZATE 3
5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII 3.4
FORMALIZATE
6. DOCUMENTE DE REFERINTA 4
7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR 4.5
UTILIZATI IN PROCEDURA FORMALIZATA
8. DESCRIEREA PROCEDURII FORMALIZATE 6-13
9, RESPONSABILITATI ~ SI RASPUNDERI IN A
DERULAREA ACTIVITATII
10. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI 13

COD-PO-DCC -4 14




COD-PO-DCC-4



