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Documentele produse si /sau gestionate
dePrimaria Municipiului Zalau

. Actiuni civile, intampirri si alte acte procedurale intocmiiedepuse in dosarele de ingtan
. Cereri de efectuare a unor lrcide carte funcida, dezmembiri, comadiri, intabubri de imobile
. Referatai dispoztii privind soluionarea notifidrilor formulate in temeiul Legii nr.10/2001,
. Cereri, reclama, petitii, memorii, scrisori si sesizri depuse de céfenisi raspunsurile la acestea
. Documente de arhivare
. Avize ale comisiei de adam publice emise pentru destirarea aduirilor publice
. Rapoarte anuale de evaluare a impleanehiegii nr.544/2001 privind liberul acces la imfo&ii de
interes public
8. Rapoarte anuale de evaluare a impleanghiegii nr.52/2003 privind transparemdecizional
9. Titluri de proprietate
10. Adeverinte
11. Atestat de produttor si Carnet de comercializare a produselor agricole
12.Registre agricole
13.PV de punere in posesie
14.Lista de investii
15. Programul anual al achizior publice
16. Raportul anual al achiglor publice realizate
17.Dosarele achizilor publice, cu documentele aferente
18. Contracte/comenzi de furnizare, de sendcde luctri
19.Procese verbale de predare-primire
20.Procese verbale de recep
21.Procese verbale de predare amplasament
22.0rdin de incepere a lusilor
23. Publicaii casatorii comunicate, declaratii degatorii depuse anulate
24.Registre ngteri
25.Registre gsatorii
26.Registre decese
27.Acte care stau la baza inregisiirnasterii
28.Acte care stau la baza inregisiircasatoriei
29. Acte care stau la baza inregisiirdecesului
30.Acte care stau la baza inscrierii pe actldestare civil a unor menuni care privind modifigrile
intervenite in statutul civil al persoanelo@g@orie, divot, recunogtere, stabilire filisie, adopie,
Tncuviintare purtare nume copil, schistbnume, dobandire/redobéandire/pierdere &teeiei romane)
31.Acte privind anularea, completarea, rectificaret@lac de stare civil
32.Cereri pentru eliberarea certificatekpextraselor de ryéere
33.Cereri pentru eliberarea certificatefpextraselor de isatorie
34.Cereri pentru eliberarea certificatekpextraselor de deces

DAP/SJC/CC/1ex

1
2
3
4
5
6
7



35. Liste cu evideta codului numeric personal

36.Registre intrare-igre

37.Reqgistre privind gestionarea certificatelor deestavila

38.Borderouri cu érti/buletine de identitate, livrete militare, comuiric raportri, liste electorale

39. Cereri pentru eliberarea livretelor de familie

40.Registre cu procese verbale de indrungacentrol

41.Corespondei diversi (solicitari adeverine, dovezi)

42.Cereri pentru deschiderea procedurii succesorale

43.Dosare divor

44 . Reqistre cereri divor

45.Registre evidenta certificate de divor

46.Reqistre evidegd certificate multilingve de rytere, @satorie si deces

47.Regqistre evideti livrete de familie

48.Registre de evidenta elibedrii actelor de identitate

49. Corespondeg privind schimbarea numelui pe cale administiiativ

50.Adrese prin care se comuaidecizia de schimbare a denumirikgtior sau de renumerotare a imobilelor

51.Comuniari de natere sau de modificare ast civile, borderouri de instire a comuniarilor de
nastere sau de modificare ast civile si borderouri de Tnhaintare a actelor de identitaltpu persoanele
decedate

52.Cereri pentru eliberareargilor de identitate documentele anexate la cerare au stat la baza elibar
cartilor de identitate

53.Adresele sub forma de tabel pentru Tnaintarea dmsarimite la ghieul unic Tn vederea producerii
pasapoartelor, permiselor de conducere aitcertificatelor de inmatriculare a autovehiculelor

54.Corespondeta privind administrareai valorificarea bazelor de date

55.Fisele de evideta locak intocmite conform dispodilor Legii nr. 105/1996

56. Extrasele din actele désitorie in care s-a operat memea de divgrsau de anulare asitoriei

57.Cereri de verificare, note telefonice, coresporalesferitoare la stabilirea ider#iti unor persoane,
fumizari de date conform Legii 677/2001

58. Cereri pentru stabilireagedirtei, actele anexate la cerere in bairara s-a aprobat stabiliresseglinei si
corespondeti pe aceastlinie

59. Cereri pentru pentru eliberareatdor de identitate provizorii, actele anexate leece care au stat la baza
elibedrii cartilor de identitate provizorii

60.Cereri anularei completare acte de stare ci¥il

61.Condici de predare-primire a actelor de identitatgosturile de politie

62.Tabele privind evideya elibedtrii cartilor de alegator

63. Planuri de masuri si activti, analiza activiitii serviciului, trimestriale

64. Analiza anuala a activii serviciului

65. Procese-verbale intocmite cu ocazia controalal@oanelor superioare

66. Situgiile statistice Tntocmite pe linie de evidarpopulaei

67.Registre audige si petitii

68.Registre intrare-iesire documente nesecrete

69. Condicisi borderouri de predarg expediere a corespondentei

70.Registre de evidenta a ver#rdor pe linie de evidega populdei

71.Registru unic de inregistrare a registrelor

72.Procese-verbale de sefmmare a documentelor inge de listele de inventariesecorespondega cu
arhivele ngonale

73.Planificarea concediilor, cereri pentru concadiibere

74.Dispoztii ale sefului serviciului

75. Corespondeti si documente pe linie de personal

76.Grafice privind controalele efectuate d#re lucitorii serviciuluisi procesele verbale incheiate

77.Procese-verbale de predare a listelor electorale
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78.Listele cu persoanele care au documentele de fdentiexpirate, corespondancu posturile pe
aceast linie si rapoartele de verificare ale posturilor
79.Registru evideta loturi, fiselesi avizele de insire loturi de produge C.I
80.Procese verbale de contraviersi sangionare a contraveiilor
81.Comunicri de stabilire a domiciliului in Sinatate, a ceitenilor romani
82.Procese verbale de distrugere a acteleidentitate, precugi a celor de constatare a rebuturilor
83. Certificate de urbanism
84. Autorizaii de construire
85. Certificate de nomenclatustradad
86.Recepii si regularizri de taxa pentru persoane fizige juridice
87.Recepii lucrari de construgi la stadiul fizic:
88.Procese verbale de predare amplasamente (incepéird) |
89.Plan Urbanistic Zonal (P.U.Z.)
90.Plan Urbanistic General (P.U.G.)
91.Plan Urbanistic de Detaliu (P.U.D.)
92.Borderouri cu ordinea de zi pentedina de urbanism
93.Referat pentru aviz de oportunitate PUZ, PUD
94.Referat pentru aprobare PUZ, PUD
95. Adeverine persoane fizicg juridice
96. Zonificarea intravilanului in vederea staibil impozitului
97.Denumiri de stizi
98. Registru Autorizgi de Construire
99. Registru Certificate de Urbanism
100. Planuri de incadrare in zononform PUG.2010
101. Adeverinte de intravilarsi alte situaii
102. Avizare planuri de incadrare in tarla
103. Avizare dezlipire in vederea reaid segiunii stradale
104. HCL-uri privind organigrama Priamiei municipiului Zaku
105. Regulamentul de organizagfunctionare
106. Regulamentul de ordine interigar
107. Anunturi organizare concursuri recrutgigoromovare
108. Declaraii de aversesi interese pentru personalul din Aparatul de spi¢aia al primaruluki pentru
consilierii locali
109. Codul de conduita fungionarilor publici
110. Hotarari privind aprobarea Releiscolare a unigilor de Tnvatamant preuniversitar de statparticular din
municipiul Zaku
111. Hotarari privind desemnarea reprezeniimn Consiliului local al municipiului Zalu in consiliile de
administraie ale unifitilor de Tnvatamant preuniversitar de statparticular de pe raza municipiul Zal
112. Raport anual de activitate privind indeplinire aiee
113. Raport anual peii
114. Proces verbal de a#fire la fsier sediu Prirdrie (acord mediu, publicéde vanzarsi altele);
115. Borderou cheltuieli pgale, documente intocmite Tn vederea alifs@ntontului pentru cheltuieli pdale
(referate, ordonadri)
116. Borderou peta corespondati (adresare plicuri pentru corespongign
117. Confirmari de primire, insprgi dinspre corespondemncu compartimentele emitente
118. Borderou de predare a actelor inregistrate, gigidprogramului zilnic
119. Registrul de eviderere a actelor de proceduyprivind Codul de procedura ciil
120. Note de audieiit
121. Formulare pentru munca in Germania, in vedereaiviz
122. Proces verbale de arhivare a actelor din cadrul, @R Arhiva Municipiului Zadu
123. Referate de necesitate

DAP/SJC/CC/1ex 3



124. Protocoale de colaborare cu centre de informarstitir

125. Adrese — corespondgnintrasi interinstituionalk,

126. Contractele de acordare a figamor nerambursabile pentru proiecte culturale;

127. Protocoalele de colaborare

128. Registru ordonatri plati pentru serviciile executate;

129. Dosar cu documeniadepuse pentru aprobarea avizelor de executarériula rgelele tehnico - edilitare;

130. Dosar cu documendadepuse pentru emiterea autotizapentru emiterea autorigzei pentru desfsurarea
activitatii de alimentgie public;

131. Eviden informatici cu adresele trimise spre rezolvare S.C. CITADINLZA) S.R.L.;

132. Rapoarte de control ale inspectorilor din cadruhpartimentului

133. Formulare:

cerere pentru autorizarea dasirarii activitatii de alimentge public;

cerere pentru avizarea programului de fiormare;

acordul vecinilor limitrofi referitor la programudle fungionare;

declaraie privind Tncadrarea pe tipuri a uftitor de alimentgée publici neincluse in structurile de

primire turistice;

procese verbale de constatare;

autorizaii;

aviz program de funonare;

cerere pentru vizarea anaial autorizéei privind desfisurarea activittii de alimentséie public si

avizarea anuala programului de funonare;

notificarea vanarilor de lichidare;

lista de inventar pentruarfurile de lichidat;

notificarea vanirilor de soldare;

lista de inventar pentru drfurile de soldat;

m. cererea pentru emiterea avizului de executaré@riderreelele tehnico-edilitare amplasate pe
domeniul public sau privat al municipiului Zal formular de calcul al taxei de refacere, ncdifec
privind intervenia de urgeti pe domeniul publigi/sau privat al municipiului Zal, proces
verbal de receape a lucérilor de aducere la coide intervegie a administratorului drumurilor,
proces — verbable recepe la terminarea ludrilor de aétre administratorul drumurilor;

n. cererea pentru emiterea avizului de executarariderrgelele tehnico-edilitare amplasate pe
domeniul public sau privat al municipiului Zal formular de calcul al taxei de refacere, ncdifec
privind intervenia de urgeti pe domeniul publigi/sau privat al municipiului Z&l, proces
verbal de recaje a lucéarilor de aducere la catde intervegie a administratorului drumurilor,
proces — verbable recepe la terminarea ludrilor de citre administratorul drumurilor;

0. notificare privind intervetia de urgeti pe domeniul publigi/sau privat

134. Fise de exectie si recepie a luctrilor salubrizare

135. Fise de exectie lucrari zone verzi

136.Contracte presti servicii, investiii etc.

137. Situgii de lucrri(salubrizare, zone verzi, ecarisaj)

138. Situgii de luciri(deratizare, dezinsae,dezinfege si larvicidare)

139. Procese verbale de redepa lucirilor de aducere la cota de interviera administratorului drumurilor;

140. Procese verbale de retiega terminarea ludrilor de ctre administratorul drumurilor.

141.Declaraie fiscak pentru stabilirea impozitului/téxpe chdirile rezideniale/ nerezidemale/ cu destinge
mixta, aflate in proprietatea persoanelor fizice

142 .Chitanta pentru incasarea crgator bugetelor locale

143.Declaraie fiscak pentru stabilirea impozitului/taxei peidirile rezideniale/nerezidetiale/cu destinge
mixta aflate in proprietatea persoanelor juridice

144 Declaraie fiscak pentru stabilirea impozitului/taxei pe teren izwagpersoanelor fizice

145 .Declaraie fiscak pentru stabilirea impozitului/taxei pe teren izuapersoanelor juridice
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146.Declaraie fiscak pentru stabilirea impozitului/taxei pe mijloacelke transport aflate in proprietatea
persoanelor fizice/persoane juridice

147 Declaraie fiscak pentru stabilirea impozitului asupra mijloacelertdansport maifcu masa total
autorizal de peste 12 tone aflate in proprietatea persoafiaik®e/ juridice

148.Declaraie fiscak pentru stabilirea impozitului/taxei pe mijloacele transport pe &gaflate in
proprietatea persoanelor fizice/juridice

149.Decizie de impunere pentru stabilirea impozitebotdor datorate de persoanele fizice

150.Decizie de impunere pentru stabilirea impozitetor@or datorate de persoanele juridice

151.Cerere pentru eliberarea unui certificat de atedtacah pentru persoane fizice privind impozite, taxe
localesi alte venituri datorate bugetului local

152 Certificat de atestare fiségbentru persoane fizice privind impozitgld¢axele localei alte venituri
datorate bugetului local

153.Cerere pentru eliberarea unui certificat de atedtacak pentru persoane juridice privind impozite, taxe
localesi alte venituri datorate bugetului local

154 Certificat de atestare fiségbentru persoane juridice privind impozite, taxealesi alte venituri datorate
bugetului local

155.Declaraie fiscak pentru stabilirea taxei pentru servicii de recairpublicitate Th cazul contribuabililor
persoane juridice/Decizie de impunere pentru stabitaxei pentru servicii de reclasi publicitate

156.Declaraie fiscak pentru stabilirea taxei pentru gfj in scop de reclaisi publicitate/Decizie de
impunere pentru stabilirea taxei pentryafin scop de reclaisi publicitate

157 Declaraie pentru scoaterea din evid&@a mijloacelor de transport

158.Decont impozit pe spectacole

159.Nota de plat

160.Borderou desiurator al incasrilor

161.Proces verbal de verificare casier

162.Registru de rol nominal unic

163.Registru de rol alte venituri

164 .Extras de rol

165.Matricola pentru evideta centralizat a impozitului pe cédiri, a taxei pe @diri, a impozitului pe teren, a
taxei pe tereni a impozitului pe mijloacele de transport

166.Borderou de debite - sderi

167.Confirmare de primire a debitelor

168.Anunt individual pentru comunicarea prin publicitate

169.Anunt colectiv pentru comunicarea prin publicitate

170.Proces verbal privind indeplinirea procedurii dencaicare prin publicitate

171 .Legitimaie pentru fungonarul public din organul fiscal local cu atrifidin: stabilirea, constatarea,
controlul fiscal, inspeta fiscak, urmarirea, executarea siitincasarea impozitelgr taxelor localesi a
altor venituri la bugetul local

172.0rdin de serviciu

173.Aviz de inspege fiscah

174 Invitatie

175.Raport de inspee fiscak

176.Proces-verbal de tieere/restituire de inscrisuri

177 Decizie de impunere privind cre@fe datorate bugetului local, in urma ingpediscale

178.Decizie privind nemodificarea bazei de impunere

179.Somaie

180.Titlu executoriu

181.Proces-verbal privind comunicarea somia

DAP/SJC/CCl1ex 5



182.Proces-verbal privind calculul sumelor pieute prin titlul executoriu

183.Decizie de instituire a asurilor asiguratorii

184.Decizie de ridicare a #surilor asiguratorii

185.Adresi de infiintare a popririi asiguatorii

186.Adresi de infiintare a popririi

187 Instiintare privind Infiinarea popririi

188.Scrisori de debitare

189.Proces-verbal de identificare bunuri mobile

190.Proces-verbal de identificare bunuri imobile

191.Proces-verbal de sechestru asupra bunurilor mobile

192.Proces-verbal de sechestru asupra bunurilor imobile

193.Proces-verbal de adjudecare pentru bunuri mobile

194 Proces-verbal de adjudecare pentru bunuri imobilepentru ansamblu de bunuri

195.Referate restituiri de sume

196.Referate privind transferarea/compensarea de sume

197.Adrese, comuniri bunuri impozabile, corespondgércu institdii publice, persoane fizicg persoane
juridice

198.Procese verbale de insolvabilitate

199.Adrese confirniri de primire dosare de executare, dosare transisa impozahil

200.Adrese de ridicare poprire

201.Adeverirte de plat amenzi

202.Decizie de gspundere solidara tegului poprit cu debitorul uririt

203.Note de constatare

204 .Notificari depunere cerere de crean

205.Cereri de creaan

206.Referate de necesitate privind cheltuielile ce wzha se efectua din bugetul local

207.0Ordonangri de plat — anexa nr. 3 la Ordinul nr. 1792 din 24 decemdd@2pentru aprobarea Normelor
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordoai@asi plata cheltuielilor instittiilor publice, precum
si organizarea, evideasi raportarea angajamentelor bugetaregale

208.Statele de plat

209.Centralizatorul salariilor

210.Situgia recapitulativi

211.Declaraia privind obligaiile la fondul de asiguri de sinatate, bugetul de stat, bugetul asigior
sociale, fondul dgomaj

212.CEC- ul pentru Trezorerie pentru restul defplatnumerar

213.Concediul de boal

214.0rdinele de pldicatre Trezorerie, sau alterci

215.CEC pentru ridicare numerar pentru avans déplgsentru alte cheltuiel

216.Referat de avans deplasare

217 .Dispoziia de plai sau de incasare, ordinul de deplasare sau dedmnalieltuieli

218.Antecalculaia intocmiti pentru deplasile in sthinatate, pentru ridicare vakut

219.0rdinele de plditpentru cumprare respectiv vanzare valut

220.Dispoziia de ridicare, depunere valut

221 .Lista cu programul de invesiti

222 Anexele 1si 2 la ordinul 614 — angajamentele legale

223.Factura privind lucirile de investii insaita de situgile de luctri

224 Proiectul de Buget anual de venitgircheltuieli al Consiliului Local, detaliat pe cao@ veniturisi
capitole de cheltuieli conform clasifigai bugetare aprobate
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225.Dispoztiile bugetare privind repartizarea creditelor canfdugetului aprobat pentru fiecare capitol de
cheltuieli, pe titluri de cheltuieli, respectiv:atuieli de personal, cheltuieli materiale, tramgfe
dobanzi, asistaf sociafi, alte cheltuieli, subvein, investiii, alte cheltuiel
226.Adrese étre unititile subordonate pentru comunicarea bugetului apriobi&l, a modifiarilor de buget
conform HCL sau dispogei primarului
227 Proiectul de buget pentru anul uitor si estimiari pe urndtorii 3 ani, pe fiecare cod de venitgripe
capitole de cheltuia) atat la bugetul local catla bugetul activitilor finantate integral sau pgal din
venituri propriisi transferuri
228.Contul de exedie a bugetului local, venituri anexa nr. 12
229.Contul de exedie a bugetului local, cheltuieli anexa nr. 13
230.Contul de exedie pe fiecare capitol de cheltuigdnexa nr. 7
231.Bilant contabil
232.Contul de rezultat patrimonial atat pentru bugkiaél catsi pentru buget credit, bugetul actistitor
autofinanate, activiéiti in afara bugetului local, activii cu venituri propriisi transferuri
233.Situgia fluxurilor de Trezorerie
234 Situgia fluxurilor de knci comerciale
235.Situgia pe conturi de disponibiiti la banci
236.Disponibil din mijloace cu destitia special anexa nr. 14b
237.Garanii gestionari, centralizat pe ordonatoritteri si pe knci
238.Situgia sponsoriirilor
239.Situgia platilor restante, anexa nr. 30 pentru bugetul loazlydati din venituri proprii
240.Situgia unor indicatori referitori la prot@ea copiluluisi a persoanelor cu handicap, anexa nr. 33
241.Situgia activelorsi datoriilor instituiilor publice, anexa nr. 40b
242 .Contul de exeaie a bugetului fondurilor externe nerambursabileiteei, cheltuieli, anexele 17, 18
243.Contul de exedie a bugetului creditelor interne anexa nr. 16
244 Contul de exeaie al bugetului institgilor publice finantate din venituri proprigi transferuri, anexa nr. 9
pe fiecare capitol n parte
245.Contul de exeaie a bugetului institgilor publice finanate integral din venituri proprii, anexa nr. 10,
anexa nr.8
246.Situgia activelor fixe
247 Referat, anexe privind efectuarea uno#éwide credite, dispoza primarului privind aprobarea vinilor
de credite
248.Referat, anexe privind rectificarea bugetului lagiaConsiliului Local al Municipiului Zalu
249.Referat, anexe pentru aprobarea contul de eteetrimestrialsi anual
250.Raportarea datoriei publice locale cu toate anexespectiv:
- raportul privind imprumuturile primite, anexa 2
- scaderarul estimativ al tragerilagi al platilor aferente imprumutului formularul 1A
- situgia imprumutului, formularul 2
- situgia privind imprumutul anexa 3
251.Fisele pentru ajutoarele de stat acordate conformn@haii nr. 123/2005 cu toate anexele, respectiv: -
fisa centralizatoare, anexa nr. 1C
- §ele pentru subveie transport local anexa 1A
- §ele pentru aport de capital
- fiele pentru subveie pentru acoperirea difern@n de pre pentru energie termic
252.Deconturile Tntocmite deiatre SC Transurbis privind calculul necesarului dievenie acordat pentru
transportul in comun deilétori si nota de constatare intocehde ctre compartimentul CFG privind
verificarea deconturilogi avizat de viceprimar
253.Note corege CAB, adrese de Tnaintare
DAP/SJC/CCl1ex 7



264. Contracte de delegare de gestiune/admirestewicii de utiliiti publicesi acte adionale

265.
266.

Dosare strategii/politici/planuri de dezvadtarserviciilor de utilitti publice
Dosare documente - monitorizare contracteicgerde utilitati publice (rapoarte trimestriake anuale,

inclusiv solicitirile, note de constatare conform program activjtalte )

268.
269.
270.
271.

Registrul special de atribuire a autafilta taxi sau copii conform( electronit hartie)
Registru autoriziade transport (electronic)

Registru contracte de delegare gestiune csigiaxi (electronic)

Registrul autorizelor de dispecerat (electronic)

272.Registru certificate inregistrare vehiculetégnradiere

273.
274.
275.
276.
277.
278.
279.
280.
281.
282.
283.
284.
285.
287.
288.
289.
290.
291.
293.
294.
295.
296.
297.

Registru licege de traseu (electronic)

Registre sesid servicii publice (electronic)

Registru ordonadri plati

Dosare documente emitere autatitaxi

Dosare documente cesigrautorizaii taxi

Dosare prelungiri autorigistaxi

Dosare modificare autorigdaxi

Dosare documente inregistvehicule lente

Dosare documente radiere vehiculele lente

Dosare documente ligerde traseu (emitere si retragere)

Dosare corespondersi documente protei@a mediului (inclusiv acte incheiate de autaiié de control)
Dosare realizare obiectiv AFM

Dosar corespondgr(alte tipuri)

Registru inregigsin comisia de analiza tarife servicii publice
Documente aferente cererilor de stabilire/rncatie/ actualizare tarife
Dosar cu documentele depuse in arhiva

Planul de audit multianual

Programul de audit anual

Notificarea privind declaarea misiunii de API

Raport final de audit public intern

Planul de aminesi calendarul implemeatii recomandrilor

Fka de urrdrire a recomanatilor

Raportul privind activitatea de audit pubtitern étre Ministerul Finarelor Publice.
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